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MUN ICIPAI.IDAD DE PANZQ_S.

ADMINISTRACION 2020 - 2024

Nombre del procedimiento:

Inscripcién de Consejos comunitario de Desarrollo.

Ilgscri Ciéﬂ de Consejo de Desarrollo Comunitario de Desarrollo del Municipio de

anzos Alta
Verapaz.

Usuarios:
* Vecinos del Municipio de Panzos Alta Verapaz.
Requisitos:
 Fotocopia de Documento Personal de Identificacion
= Fotocopia de boleto de ornato
» Fotografia tamaiia cedula

* Fotocopia del acta comunitaria

Nombre del procedimiento:

Inscripcién de Alcaldes Auxiliares Comunltarlos Potable.

Descripciéon General:

Inscripcion de Alcaldes y Mayores Auxiliares del Municipio de Panzés Alta Verapaz.

Usuarios:

= Vecinos del Municipio de Panzés Alta Verapaz.
Requisitos:

= Fotocopia de Documento Personal de Identificacion
= Fotocopia de boleto de ornato

» Fotografia tamana cedula

« Fotocopia del acta comunitaria
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MUNICIPALIDAD DE PANZOS.
s AN A DM I N Nombrecdé) Rracgdimient 2 4

Ao rizacién de libros para Consejos Comunitarios de Desarrollo, Alcaldes

iares, comités de Pro gestién de tierra, Colredes, Comités de agua

Descripcién General:

Se decepciona el libro que ya llego a su tiempo y el nuevo, se solicita el nombre
de la comunidad y que destino tiene, se ingresa al registro de libros autorizados
Municipales

Usuarios:

= Vecinos del Municipio de Panzés Alta Verapaz.

Requisitos:

Se presenta el libro que ya llego a su tiempo de uso.

Nombre del procedimiento:
Reuniones de Comude

Descripcién General:

Estas reuniones se realizan mensualmente, con libre participacion ciudadana, en
la primera reunién se calendariza como se desarrollaran durante el afio, a cada
integrante de la mesa principal debidamente acredita se le entrega el calendario
anual de las reuniones, a los integrantes del COMUDE se les solicita para poder
ser inscritos en la Municipalidad para poder tener voz y voto en la mima.

Usuarios:

= Instituciones Gubernamentales, No Gubernamentales, Sociedad Civil
= Cocode’s de 2do nivel.
» Vecinos del Municipio de Panzés Alta Verapaz.

Requisitos:

= Oficio de la Institucion que representa. (Indicando quien es el titular y el
Suplente)

» Fotocopia de DPI
» Fotografia tamafna cedula
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MUNICIPALIDAD DE PANZOS

ADM I N Nombrecde) procedimienty 2 4
SISCODE. Sistemas de Consejo de Desarrollo

Sta informacion se obtiene de todas las areas de la Municipalidad, para luego
ser subidas al portal del SISCODE, de acuerdo a la puntuacién que se obtenga

en base a la informacion y participacién ciudadana se le acredita un techo
presupuestario

Usuarios:

* Instituciones Gubernamentales, No Gubernamentales, Sociedad Civil
= Cocode’s de 2do nivel.

* Vecinos del Municipio de Panzés Alta Verapaz.
Requisitos:
Medios de verificacion (Documentos Municipales)

Nombre del procedimiento:
Elaboracién de constancias de residencias, honorabilidad, cargas familiares
y actas de sobrevivencia.

Descripcién General:

Es la elaboracién de constancias de residencia, honorabilidad, cargas familiares
y actas de supervivencia requeridas por los vecinos del Municipio de Panzos.

Usuarios:
= Vecinos del Municipio de Panzobs.
Requisitos:

= Fotocopia de Documento Personal de Identificacion
Fotocopia de boleto de ornato.
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MUNICIPALIDAD DE PANZOS

ADMINISTRACION 2020 - 2024

Nombre del procedimiento:
Expedientes de Matrimonio.
g8scripcion General:

Es recibir los documentos para celebracion de matrimonio, conformar el expediente
y celebracion del Matrimonio.

Usuarios:

= Personal de la Municipalidad de Panzos.

Requisitos:

= Documento Personal de Identificacion en buen estado original y fotocopia

= Certificacion de partida de nacimiento reciente (minimo 6 meses de emision)
= Certificacion de solteria (minimo 6 meses deemision)

» Presentar Boletos de ornato.

Nombre del procedimiento:
Registro de Fierros

Descripcion General:

Es el servicio de registro de fierro se realiza para identificar la propiedad del ganado:
bovino, porcinos, caprino, y caballar.

Usuarios:
= Vecinos del Municipio de Panzés.

Requisitos:

= DPI

= Boleto de Ornato del afio encurso

= Solvencia Municipal

= Tasa Municipal Q. 200.00

= Presentar fisicamente el fierro aregistrar

= Comprobar residencia y habitacion en el municipio
= Presentar Solicitud de inscripcion de Fierro.
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MUNICIPALIDAD DE PANZOS

ADMINISTRACION 2020 - 2024
Nombre del procedimiento:

Extensién de Guias de Conduccién de Semovientes.

dscripcion General:

Es el servicio de extensién de guia de conduccién que se presta en las oficinas de
Secretaria Municipal para el traslado de Ganados semovientes de diversas
especies (Bovinos, Caprinos, Porcinos, Equinos, entre otros.)

Usuarios:

= Vecinos del Municipio de Panz6s.

Requisitos:

« DPI

» Boleto de Ornato del afio encurso
= Solvencia Municipal

= Tasa Municipal Q. 125.00

= Licencia de Conducir (Fotocopia)
= Documentos del Vehiculo

= Residente en el Municipio.

Nombre del procedimiento:
Realizaciéon de Contratos Actas y Acuerdos

Descripcién General:

Actualizacién de la base de datos de todos los colaboradores de esta
Municipalidad, mantener un control y secuencia de los Documentos de cada
expediente.

Usuarios:

= Funcionarios y trabajadores municipales
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MUNICIPALIDAD DE PANZOS'

ADMINISTRACION 2020 - 2024

Replisitos:

Fotocopia de acta

Fotocopia de Documento Personal de Identificacion
Fotocopia de ornato

Fotografia Tamarfio cedula

Papeleria completa

Contratos

Actas de Secretaria

Acuerdos de Concejo

Trascripciones

Firmas

Nombre del procedimiento:

Acreditacién de Comités de Mujeres
Descripcion General:

Acreditacion y legalizacion de comités de Mujeres requeridas por grupos
de mujeres de las Comunidades del Municipio de Panz6s.

Usuarios:
» Vecinos del Municipio de Panzos.
Requisitos:
» Fotocopia de acta
* Fotocopia de Documento Personal de Identificacion
» Fotocopia de ornato
» Fotografia Tamafo cedula
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MUNICIPAI.IDAD DE PANZO_S

ADMINISTRACION 2020 - 2024

Requisitos para
Tramite en Informacion
Publica.
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o5 Muni Fecha |
Panzos

Aderinsiratiba gy 1035 102 Ref. J

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
' INSTRUCTIVO

7
]
o e )

® Llenar a maquina o letra molde
* La Unidad de Acceso a la Informacion Pablica e auxiliara en la elaboracion de la presente solicitud
* En caso de requerir varias informaciones, solicite formato independiente por cada informacion
* Cuando la informacién solicitada no sea competencia de la Municipalidad de Panzos, la Unidad de Informacién
Publica lo hara de su conocimiento.
| = Mientras mas clara y precisa sea la solicitud, sera mas facil y rapido responderle B
J DATOS DEL SOLICITANTE ]
Solicitante
Apellido paterno Apellido materno (opcional) Nombre (s)
Comunidad Sociolingliistica (etnia): GeénerooM____ F_
Procedencia: urbano rural Dpi:
Opcional
En caso persona juridica
g denominacion §

2. FORMAS EN LA QUE DESEA RECIBIR NOTIFICACIONES Y DAR SEGUIMIENTO ASUSOLICITUD |

Elija con una “X"” la opcion deseada:

C] Personalmente C] Por correo electrénico (_ )Teléfono

Siaplica escriba una direccién de correo electronica valida

Siaplica escriba un nimero telefénico y/o celular valido

|_3-DESCRIPCION DELDOCUMENTO O INFORMACION SOLICITADA | )
f i
r - s :
4.FORMAS EN LA QUE DESEE SE LE ENTREGUE LA INFORMACION )
Elija con una “X" la opcion deseada:

() Consulta directa en la Unidad de Informacién Pablica

(__)Copia en medio digital

+% Causa costos si requiere copia simple, impresiones o copias certificadas.
* Toda informacidn escrita (en fisico), se entrega tnicamente en fa Unidad de Informacidn Pdablica.

Correo electronico
Copia simple

0.0

Fotocopias simple tamario carta y tamario oficio  Q.00.25
Impresiones en blanco y negro Q.00.50
Impresién a colores Q.01.00
Fotocopias certificadas tamafo carta y oficio Q.10.00

Firma del solicitante
Articulo 15, Uso y difusion de la informacién. Los interesados tendran responsabilidad,
penal y civil por el uso, manejo y difusion de la informacion piblica a la que tengan acceso.
Articulo 18, Gratuidad. El acceso a la informacion pblica sera gratuito, para efecto

de analisis y consulta en las oficinas del Sujeto Obligado. Solo se cobraran los gatos
de reproduccion.
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MUNICIPAI.IDAD DE PANZOS.._

ADMINISTRACION 2020 - 2024

Requisitos para
Tramite En La Oficina
Municipal de Catastro e

 IUSL
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MUNICIPAlIDAD DE PANZOS...

ADMINISTRACION 2020 - 2024
UNIDAD DE CATASTRO MUNICIPAL E IUSI

REQUISITOS PARA INSCRIPCION DE INMUEBLES AL IUSI : :
» Fotocopia de Documento del Inmueble Wit

Fotocopia de DPI del Propietario
Fotocopia de Boleto de Ornato
Fotocopia Plano del Inmueble

YV V V VY

Llenar formulario de Autoavaluo extendido por la municipalidad

REQUISITOS PARA EXTENDER DERECHOS DE POSESIONES
MUNICIPALES
Solicitud Dirigida al Sr. Alcalde Municipal y su Concejo
Fotocopia de DPI del Solicitante
Fotocopia de Boleto de Ornato

O O O ©

Documentos que posea o acredite la posesion del Inmueble
Solvencia Municipal (1USI)

o O

Presentar Plano otorgado por el Registro de Informacién Catastral =
RIC

o Costo: Plano Q. 50.00 y Derecho de Posesion Q. 75.00 por las
primeras 2 cuerdas, mas Q. 30.00 por cada cuerda adicional.

REQUISITOS PARA EXTENDER DERECHOS DE POSESIONES
MUNICIPALES
= Solicitud Dirigida al Sr. Alcalde Municipal y su Concejo
» Fotocopia de DPI del Comprador y Vendedor
= Fotocopia de Boleto de Ornato de Comprador y Vendedor
= Documentos que posea o acredite la posesion del Inmueble
= Se debe de realizar medicidn o rectificaciéon de medidas
= Costo: Q. 25.00
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" QUISITOS PARA EXTENDER AUTORIZACION DE DESMEMBRAdION :
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MUNICIPALIDAD DE PANZOS_...

ADMINISTRACION 2020 - 2024

MUNICIPAL
Solicitud Dirigida al Sr. Alcalde Municipal y su Concejo

* Fotocopia de DPI del Solicitante

» Fotocopia de Boleto de Ornato

¢ Documento de Compra Venta

* Plano de desmembracion extendido por el Registro de Informacién Catastral
-RIC

» Solvencia de IUSI sobre el inmueble a desmembrar

e Costo: Q. 75.00

REQUISITOS PARA EXTENDER CERTIFICACION CATASTRAL E IUSI

e Solicitud Dirigida al Sr. Alcalde Municipal y su Concejo ‘
e Fotocopia de DPI del Solicitante |
¢ Solvencia Municipal ‘
e Costo: Q. 10.00

REQUISITOS PARA EXTENDER CONSTANCIA DE UBICACION

Fotocopia del DPI

Fotocopia de Boleto de Ornato

Fotocopia del Documento del Inmueble
El Inmueble debe de estar inscrito al IUS]

Solvencia Municipal
Costo: Q. 10.00

o g N & &
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MUNICIPALIDAD DE PANZOS

ADMINISTRACION 2020 - 2024
REQUISITOS PARA TRAMITE DE LICENCIAS DE CONSTRUCCION

Solicitud Dirigida al Sr. Alcalde Municipal y su Concejo 4
Fotocopia de Documento de Identificacién Personal 1

Fotocopia de Boleto de Ornato
Fotocopia del Documento del Inmueble
El Inmueble debe de estar inscrito al [USI

1.
2.

Solvencia Municipal

Fotocopia de los Planos de la Construccion
Presupuesto de la Obra

Costo: El Concejo Municipal lo determina

© 0 N o.; kW
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MUNICIPALIDAD DE PANZOS

ADMINISTRACION 2020 - 2024

Requisitos para
Tramite En El Juzgado
de Asuntos Municipales.
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REQUISITOS PARA LA AUTORIZACION DE TRANSPORTE URBANO
EN EL MUNICIPIO DE PANZOS, ALTA VERAPAZ

1. Solicitud dirigida al Alcalde Municipal. Indicar Ruta

2. Fotocopia del Documento Personal de Identificacion del
propietario.

3. Fotocopia del certificado de propiedad del vehiculo, tarjeta de
circulacion y calcomania vigente.

4. Original y fotocopia de la licencia de conducir del piloto

5. Fotocopia DPI Piloto

6. Fotocopia del Boleto de Ornato Piloto

7. Fotocopia del boleto de ornato del propietario

8. Pago por derecho al permiso municipal de transporte urbano.
09. Solvencia Municipal

10. Un Folder tamafio carta, color verde

11. Un Fastener
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REQUISITOS PARA AVALES MUNICIPALES PARA AUTORIZACION DE
CIRCULACION DE MOTOTAXIS EN EL MUNICIPIO DE PANZOS, ALTA
VERAPAZ

1. Solicitud por escrito al Consejo Municipal en donde expresa el
interés de prestar el servicio publico individual conteniendo:
Nombres y apellidos completos, DPI, edad, residencia, lugar para
recibir o citaciones, nimero de teléfono.

2. Fotocopia que acredite la propiedad del vehiculo como: Titulo de
propiedad, tarjeta de circulacién, calcomania vigente.

3. Pago de Q. 500.00 por Derecho de Aval. El pago de Q.200.00
anuales por renovacion y un pago mensual de Q.30.00

4. Si es parte de una Asaciacion o Comité de Mototaxi, debera

presentar el Acta de Conformacién de fa misma, certifica por el

Secretario.

Copia Licencia del Piloto

. Copia DPI del Piloto

Copia - Boleto de Ornato Propietario

Solvencia Municipal

© © N o

Un folder tamario carfa

10, Un Fastener

La entrega de la papeleri;s no
el AVAL correspondiente.

obligmeg.la Municipalidad a otorgar
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REQUESITOS: PARA EL DOCUMENTO MUNICIPAL DE
TRANSPORTE EXTRAURBANO (DOMTE) DE PANZOS,
ALTA VERAPAZ

a) Solicitud dirigida al Alcalde Municipal

b) Fotocopia del Documento Personal de Identificacion piloto y
propietario.

c) Fotocopia de licencia de conducir piloto.

d) Fotocopia del Boleto de Ornato 2021

e) Fotocopia simple de la tarjeta de circulacién del vehiculo y
documentos que acrediten la propiedad del vehiculo.

f) Sies persona juridica debera presentar
I.  Fotocopia de escritura publica de constitucion de la

sociedad.
ll. Fotocopia del nombramiento del representante legal.
lll.  Fotocopia de patente de empresa y sociedad.
IV. Fotocopia simple del Registro Tributario Unificado
(RTU)

g) Fotocopia de la Pdliza anual del seguro vigente con
cobertura por responsabilidad civil incluyendo ocupantes.

h) Solvencia Municipal

1) Pendiente el costo del pago por Derecho al Documento
Municipal de Transporte Extraurbano.

j) Tarjeta de Operaciones.

k) Certificado de salud del Piloto extendido por CAP panzos,
AV

[) Un folder tamafio carta

m) Un Fastener
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REQUISITOS PARA LOS PROPIETARIOS DE MOTOTAXIS QUE CAMBIARON
PLACAS DE PAPEL A METAL

1. Solicitud dirigida al Concejo Municipal en donde exponga la problematica surgida,
con indicacién de nimero de teléfono para poder notificarle.

2. Siyase les habfa otorgado AVAL con anterioridad, debera presentarlo en original,
juntamente con el tarjetén.

3. Nuevo certificado de Propiedad, tarjeta de circulacién y calcomania vigente.
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MUNICIPALIDAD DE PANZOS.

ADMINISTRACION 2020 - 2024

REQUISITOS PARA
TRAMITE EN LA
DIRECCION DE
RECURSOS
HUMANOS.
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MUNICIPALIDAD DE PANZOS
ADMINISTRACION 2020 - 2024

Nombre del procedimiento:
Reclutamiento, Seleccién y Contratacién del personal

Jescripcion General:
Se realizan contrataciones utilizando el perfil adecuado para el puesto a ocupar
Usuarios:

= Vecinos y poblacion en General
Requisitos:

» Ser ciudadano guatemalteco y encontrarse en el libre ejercicio de sus
derechos civiles

= Ser de Reconocida Honorabilidad

* Mayor de edad

= Solicitud de empleo y proporcionar toda la informacion y documentacion que
se le solicite

= Aprobar con un minimo de 65 todas las evaluaciones respectivas

= Poseer las aptitudes morales, fisicas e intelectuales que se requiere del
puesto

* No encontrarse inhabilitado de conformidad con la ley

ﬁ"TTalkomo*Wl
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| MUNICIPALIDAD DE PANZOS.

ADMINISTRACION 2020 - 2024

Requisitos para
Tramite En La Oficina
Municipal de 1a Unidad
de Gestion Ambiental.
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MUNICIPALIDAD DE PANZOS

Departamento de Alta Verapaz
Tels.: 7930 2001 / 7930 2002 / 7930 2003

0f.043 -2021/UGAM/AARB
Panzos, Alta Verapaz 24 de septiembre de 2021

Lilian Noemi Xol Choc
Directora RR.HH.
EDICIO MUNICIPAL DE PANZOS

_ E§perando que se encuentre de la mejor manera en sus actividades diarias, y sea Dios
quien guie el desarrollo de sus actividades laborales. '

_ La pres'ente es en respuesta al oficio No. 122-2021 de fecha 23-09-2021 en el cual se
requieren requisitos de los tramites que se realizan en la dependencia de la UGAM para lo cual
me permito mencionarie los siguientes:

¢ REQUISITOS PARA PERMISOS DE DISPOSICION DE RESIDUOS Y DESECHOS SOLIDOS
EN EL VERTEDERO MUNICIPAL PARA FINCAS O EMPRESAS PRIVADAS.

1. Solicitud dirigida al sefior alcalde, que contenga lo siguiente:
a. Razon de la solicitud :
b. Nombre del representante legal ,
c. Nombre de la finca y su ubicacion con coordenadas GTM - UTM
d. Tipoy cantidad de desechos a generar -

2. Copia de Solvencia Municipal - vigencia no mayor a 3 meses

3. Copia del pago del Impuesto Unico Sobre el Inmueble (IUSI) del ario en curso

4. Copia del DPI del propietario o Representante Legal (si aplica).

5. Copia del Nombramiento del Representante legal, (Si aplica).

6. Copia de la patente de comercio y patente de sociedad.

7. Copia del registro mercantil.

8. Copia de licencia ambiental Vigente.

9. Copia del croquis del perimetro de la finca o del 4rea, Georreferenciado con sus
respectivas coordenadas :

10. Los desechos que se pretendan depositar en el vertedero deberan de estar clasificados
por sus caracterlisticas fisicas, esto con el fin de reducir su disposicién final y aprovechar
de alguna manera algunos desechos valorizables

11. Posterior a la aprobacion y definicién del pago del servicio se requiere que se notifique a
la Unidad de Gestion Ambiental Municipal y Oficina de Servicios Pdblicos, para llevar a
cabo la coordinacion para la disposicién de los desechos en los sitios que la Municipalidad

considere como los mas idéneos.

- .W :
Kanjelaqo sa' kamonil
Traba]emos junto

Administracién 2,020 - 1,024
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MUNICIPALIDAD DE PANZOS

Departamento de Alta Verapaz
Tels.: 7930 2001 / 7930 2002 / 7930 2003

* REQUISITOS PARA AUTORIZACION DE TALA DE ARBOLES EN EL PERIMETRO
URBANO.

-h

. Solicitud dirigida al sefior alcalde, que contenga lo sigulente:

a. Razon de la solicitud

b. Nombre del propietario o representante legal del inmueble

¢. Ubicacion del domicilio

Copia de Solvencia Municipal — vigencia no mayor a 3 meses

Copia dsl DPI del propietario o Representante Legal (si aplica).
Copia del Nombramiento del Representante legal, (Si aplica).

Copia legal de la documentacién que ampare la posesion del terreno
Pago por la cantidad de metros cubicos a talar.

onbwN

Sin ofro particular y agradeciendo por sus gestiones.
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R Trabajemos junto

Adminlstractén 2,020 - 2,024

Escaneado con CamScanner



MUNICIPALIDAD DE PANZOS

ADMINISTRACION 2020 - 2024

Requisitos para
Tramite En La Oficina
Municipal de 1a
Direccion Municipal de
1a Mujer.
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MUNICIPALIDAD DE PANZOS

Panzés Alta Verapaz 23 de Septiembre de 2021
Oficio No.113-2021-DMM

Lilian Noemi Xol
RR/HH

Reciba un cordial saludo de parte de DMM la cual le desea muchas bendiciones.

El motivo de la presente es para marifestarle que como Direccién Municipal de la Mujer

da a conocer la lista de requisitos que se les solicita a las personas cuando requieren
alguin tramite. _

Me suscribo de usted.

Maril( [zabel Rosales Lemus
Cel. 48238656

TRABAJEMOS JUNTOS
K'’ANJELAQO SA" KOMONIL!
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Gufa de Tramites de DMM

1) Requisito de conformaci6n de comités de mujeres
v' Copias de acta de la asamblea

v" Copias de DPI que conforma en comité de mujeres

v" Copia de boleto de omato de comité de mujeres

v" Sello de comité de mujeres

Estructura de comités de mujeses

v Presidenta

v Vice-presidenta
v Secretaria

v Pro-secretaria
v Vocall

El comité de mujer en las diferentes comunidades sirve para apoyar a sus
companeras mujeres que son victimas de violencia.

2) Requisitos para beneficio en Beca Artesano.
e Copia de DPI
» Solicitud dirigida a alcalde Municipal

se beneficia a senoras de escasos recursos en distintas comunidades del
muncipio.

3) Requisitos para solicitar Proyectos:
e Copia de DPI de las mujeres
e Solicitud dirigida a alcalde Municipal

Se beneficia a comunidades donde tiene conformados comités de mujeres para
poder beneficiar en algunos proyectos.

4) Requisitos para referencia a DEMI
» Copia de DPI de victimas
» Certificado de Nacimiento de sus hijos reciente

5) Requisitos para participacion en Diplomados,
¢ Copia de DPI
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6)

7)

Representantes Micro regionales
Copia de actas de asamblea

Copia de DPI de mujeres electa
Boleto de Omato de mujeres electa .

Requisitos para entrega de viveres a familias afectadas por
inundaciones, viudas, madres solteras, enfermos.
Copia de DPI
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Requisitos para
Tramite En La Oficina
De Atencion al Adulto

Mayor.
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Panzds Alta Verapaz 24 de Septiembre de 2021
Oficio No.010-2021-OMAM

Lilian Noemi Xo!
RR/HH
Reciba un cordial saludo de parte de OMAM la cual le desea muchas bendiciones.

El motivo de la presente es para manifestarle que como OFICINA MUNICIPAL DEL
ADULTO MAYOR da a conocer la lista de requisitos que se les solicita a las
personas cuando requieren algun tramite.

Me suscribo de usted.

F:_g%ﬁ@_e

—

Jaqueline Anahi Turcios Choc
Cel. 45766005

TRABAJEMOS JUNTOS
K’ANJELAQO SA” KOMONIL!
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MUNICIPALIDAD DE PANZOS

a oficina municipat del adulto mayor del municipio de panzas, alta Verapaz,
tiene como objetivo principal brindar el apoyo y la ayuda neceszaria a las
personas de la tercera edad, ya que como es de su conocimiento son personas de escasos
recursos, y por la edad le es dificil laborar para una institucién o empresa.
Derivado de lo anterior, en la oficina en mencién se realizan las siguientes gestiones:

* REQUISITOS DE PRIMER INGRESO DEL APORTE ECONOMICO DEL ADULTO MAYOR.

v’ Acta de sobrevivencia de |a tercera edad extendida por la municipalidad del lugar
donde vive.

Copia legalizada del DPI
Partida de nacimiento extendida por el renap. Original y reciente
Haber cumplido 65 afios de edad.

R

¢ APQOYO CON ENTREGA DE VIVERES
Requisitos

v Fotocopia dpi &\ \oeneﬂuano
v Edad entre 60 afios en adelante

¢ Elaboracién de Declaracién Jurada para actualizacién de datos de actas de
sobrevivencia.

¥ Fotocopia de DPl,t\.&e\ So\oﬂz \\N‘\m\o ‘G\IDQ\'\@?&"‘U’;QHQ
v’ Fotocopia de boleta firmada y sellada par el banco

e Seguimientos a casos de aportes econdmicos
v' Fotocopia del nimero de caso emitido por la inspeccién de trabajo.
¥ Fotocopia de DPI

* Visitasa los beneficiados en las distintas comunidades . '
Entrevistas a las personas de la tercera edad para ver en que se utiliza el beneficio.
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MUNICIPAI.IDAD DE PANZOS.

ADMINISTRACION 2020 - 2024

Nombre del procedimiento:
Elaboracion de declaracion jurada del adulto mayor

Descripciéon General:

Es el programa dirigido al adulto mayor con el objeto de mejorar sus condiciones
de vida.

Usuarios:
* Personas de la tercera edad del Municipio de Panzés.
Requisitos:

= Ser adulto mayor
» Copias de Documento Personal de Identificacién
= Certificacion de nacimiento

e Ea a J @ [m
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ADMINISTRACION 2020 - 2024

Requisitos para
Tramite En La Oficina
Municipal de Proteccion
a la Ninlez y
Adolescencia.
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Panzés Alla Verapaz 24 de Septlembre de 2021
Oficio No.29

OMPNAJ

Lilian Noeml[ Xol
RR/HH
Reciba un cordial saludo de parte de OIMPNAJ la cual le desea muchas bendiciones.

El motivo de la presente es para manifestarle que como OFICINA MUNICIPAL DE
PROTECCION A LA NINEZ Y ADOLESCENCIA da a conocer la lista de requisitos
que se les solicita a las personas cuando requieren algdn tramite.

Me suscribo de usted.

80y §
X %iﬂ[{\‘u ln:.
F\ R P
Olga Patrica Chun Sub
Cel. 3066 01 08
Encargada OMPNAJ.
TRABAJEMOS JUNTOS

K’ANJELAQO SA° KOMONIL!
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Requisitos para los que solicitan ayuda en la OMPNAJ: para nifios de
Discapacidad, Desnutrido, Extrema Pobreza.

» Ninos/as de 0 a 17 anos.
» Certificado de Nacimiento.

»> Copia de DPI de los Padres de Familia.
Nifios/as que son violentados sus derechos

Requisitos.
» Certificado de Nacimiento
» Copia de DPI de los padres de Familia
» Copia del Acta o Constancia que se le entregan en el Centro de
Salud por si es una Violencia Fisica o Sexual.

» Luego el acompafiamiento donde corresponde.

TRABAJEMOS JUNTOS
K’ANJELAQO SA” KOMONIL!
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equisitos para la Conformacién de Comité Comunitario de "2y pgos®
Proteccidn a la Nifiez.
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A\ ]

» Copias del Acta de la Asamblea
> Copias de Boleto de Ornato integrantes de comité de proteccion
> Copias de DPI integrantes de comité de proteccion

Estructura de Comités Comunitarios de Proteccién a la Nifiez y
Adolescencia.

> Presidenta

> Vice-presidenta
» Secretaria

> Pro-secretaria
» Vocal l

Durante la conformacion de Comité de Proteccién es un proceso
primero se llega un acuerdo con el cocode, luego la asamblea, después
los talleres para que estén mds informada porque formar parte de
comité de proteccion y por ltimo la Acreditacion; se les entrega

Credencial y Cafete para que estén identificadas.

TRABAJEMOS JUNTOS
K°’ANJELAQO SA” KOMONIL!
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; COMISION MUNICIPAL Nifiez y Adolescencia (N.A). %y Ado®
JUNTA DIRECTIVA.
NO. NOMBRE COMPLETO CARGO INSTITUCION CEL:
1 | UC.DIEGO RIGOBERTOICALTIUL | COORDINADGR CONCEIAL IV 4646 4547
. SUB N
2 | OLGAPATRICIAC A OMPNA 3066 0108
PATRICIA CHUN SUB cooRomADoRA | ENCARGAD
3 | PROF. EDUARDO CHOCOO! SECRETARIO CTEA 4776 2951
4 | LICDA. BALVINA SIERRA VOCALI PLAN INTERNACIONAL | 52001770
5 | LICDA.NORMATA! VOCALII ADP 30897455
6 | LICDA.VIRGINIA JUAREZ VOCALII FACILITADORA REFUGIO | 48240305
7 | DORGASQuE! VOCALIV  sEsAN 3340 0088

También la OMPNAJ cuenta con un Sistema Municipal de Proteccion a la Nifiez y
Adolescencia, por Ja misma situacion que se estd viviendo con los nifios
subregistrados, Desnutridos y embarazos a temprana a edad, es por ello se llegd
un acuerdo con los garantes de cada institucion activar la Directiva Municipal para
apoyar a los nifios del municipio de Panzés.

SUBSIDIO

TRABAJEMOS JUNTOS
K’ANJELAQO SA” KOMONIL!
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Requisitos.

> Ninos/as de discapacidad paralitico, que N0 s€ pueden mover de un
lugar a otro y Pie Equino.

Solicitud Dirigié a Secretaria Bienestar Social

De 0 14 afios

Certificado de Nacimiento Reciente del Nifio er original

Copia de DPI de los Padres

Constancia Médica.

Informe de estudio Socioeconémico con nombre Yy sello y ndmero
activo del profesional en trabajo social que lo elaboro, con el objeto de
verificar si las circunstancias del caso ameritan el otorgamiento del
Subsidio.

Fotografia del beneficiario y del administrador de subsidio, asi como
cada uno de los ambientes y entomos de la vivienda donde residen
Fotocopia simple de came de control de Salud, que incluya talla, peso,
vacunacion y vigilancia nutricional para nifios o nifias de 0 a 5 anos.
Dos cartas de recomendacién en original

Constancia de inscripcidn y asistencia a un centro educativo.

Recibo de luz, agua o constancia de residencia.

Fotocopia de la tarjeta de ahorro apertura da en Banrural.

YVVVVYYYVY

v

v

VVVY

Solo fueron beneficiaros a 10 nifios/as para un aporte econémico de Q.500.00
mensual para un periodo de 4 afios. Todo €s0 es un proceso en cual tardo 6 meses
fue hasta el mes de Agosto del presente afio empezaron a recibir el primer
desembolso. Después van a recibir capacitaciones y asistis en escuela para padres

los responsables.

TRABAJEMOS JUNTOS
K’ANJELAQO SA” KOMONIL!
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1 MUNICIPALIDAD DE PANZOS

ADMINISTRACION 2020 - 2024

Requisitos para
Tramite En La Oficina
Municipal de Servicios

Publicos.
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MUNICIPALIDAD DE PANZOS

ADMINISTRACION 2020 - 2024

QUISITOS PARA RECOLECCION DE BASURA
DOMICILIAR'Y COMERCIAL

-Solicitud dirigida al Alcalde Municipal
-Realizar el pago en la Receptoria
-Tarifas

Domiciliar Q.35.00

Comercial Q.50.00

REQUISITOS PARA ALQUILER DE MAQUINARIA
MUNICIPAL

-Solicitud dirigida al Alcalde Municipal
-Realizar el pago en la Receptoria
-Tarifas

Maquinaria Q.350.00 por hora

Camidn de volteo Q.250.00 por viaje

REQUISITOS PARA SERVICIO DE AGUA POTABLE Y
DRENAJE.

-Fotocopia de DPI

-Fotocopia de NIT

-Solicitud dirigida al Alcalde Municipal

-Fotocopia de Boleto de Ornato

-Solvencia de IUSI

-Copia documento de la Propiedad

-Documento de Derecho de paso (si ese requiere)

(si el ligado de tuberia atravesara en otras propiedades)-

l@ﬂ ) "'T'Ik o]
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MUNICIPALIDAD DE PANZOS

ADNVRARARREDIOS DE FERIA
REQUISITOS:

SOLICITUD

-FOTOCOPIA DPI

-FOTOCOPIA BOLETO DE ORNATO
-*FOTOCOPIA TARJETA DE SALUD

*(Para venta de comida).

REQUISITOS PARA LICENCIA DE NEGOCIO
-Solicitud dirigida al concejo municipal
-Copia de DPI
-Copia de NIT
-Copia Boleto de Ornato
-Datos de la persona que atienda el negocio
-Tarjeta de Salud
-Aval del Inspector de saneamiento
-Patente de comercio

-Acta de cocode donde se autoriza que no hay ningin inconveniente para el
negocio

REQUISITOS PARA PREDIOS DE PISO PLAZA
-Fotocopia de DPI

-Fotocopia de Boleto de ornato
-Solicitud

-Cantidad de metros a ocupar
-Tipo de Negocio

-Fotocopia de Tarjeta de Salud

(si es venta de alimentos)

ol s T
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MUNICIPAI.IDAD DE PANZOS.

\ ADMINISTRACION 2020 - 2024
MLOS REQUISITOS QUE DEBE PRESENTAR PARA
RENOVAR SU CONTRATO DE ARRENDAMENTO
MUNICIPAL SON:

01-Recibo de pago del tltimo mes
02-Fotocopia de DPI

03-Fotocopia del Boleto de Ornato
04-Fotocopia del NIT

05-Solicitud

06-Fotocopia de solvencia

07-Carta de compromiso
08-Fotocopia de patente de comercio

REQUISITOS PARA ALQUILER DEL BALNEARIO RAXHA,
SALON MUNICIPAL Y MOBILIARIO

-Solicitud dirigida al Alcalde Municipal
-Realizar el pago en la Receptoria

-(No incluye el traslado)

Tarifa:

Entrada por adultos: Q. 10.00
Entrada por Nifios: Q. 5.00

Uso del salén para reuniones Q. 200.00
Por uso de unidad de sillas Q. 3.00

Por uso de unidad de mesa Q. 10.00

canljelaqonsa lk“‘"ﬂomon il
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MUNICIPALIDAD DE PANZOQS
DOCUMENTOSsRARALICENCIA PARA TIRAR AL

. Solicitud dirigida al sefior alcalde Ernesto Ramirez Caal, que contenga lo

VERTEDERO DESECHOS SOLIDOS:

siguiente:

a.

Razén de la solicitud

b. Nombre del Representante legal
C.
d

Nombre de la finca y su ubicacién con coordenadas GTM-UTM

. Tipo y cantidad de desechos a generar

. Solvencia Municipal (paga en receptoria Q.20.00)
. Copia de DPI del Representante legal

. Copia del Acta de Nombramiento de Representante legal

2
3
4. Copia de Patente de Comercio y patente de sociedad.
5
6

. Copia de licencia ambiental vigente

REQUISITOS PARA ALQUILER DE TOLDOS

-Solicitud dirigida al Alcalde Municipal

-Realizar el pago en la Receptoria

-Tarifas

Toldo de 16 Metros Q. 1,000.00
Toldode 6 Metros Q. 350.00
Toldode 3 Metros Q. 300.00

elldgoNsakomonil
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